NOTA SOBRE EL FORMATO Y CONTENIDO DE LOS INFORMES SOBRE PRACTICAS DE
LABORATORIO DE EVALUACION POR GRUPOS

1.- Formato.

- Elinforme debera empezar con una portada con el titulo del informe, los autores y la fecha.

- El informe debera incluir al inicio un “executive summary” (un resumen de no méas de 500
palabras para que un lector que no conozca el trabajo se pueda hacer una idea rapida del
contenido del trabajo y de sus conclusiones mas relevantes).

- El informe debe ir con paginas numeradas y debera incluir un indice al inicio. (No es
necesario hacer una lista de las figuras, ni de las tablas).

- Los diferentes apartados y sub-apartados del trabajo deben ir numerados (como en el
indice).

- Las figuras y las tablas incluidas en el texto deben numerase correlativamente. Todas las
figuras y tablas deben tener un pie con su numeracién y un pequefio texto explicativo y
deben ser citadas en el texto.

- Todas las figuras deben tener los ejes con un titulo y sus unidades. Si en una misma figura
coexisten varios resultados se debera incluir una leyenda. El tamafio de las letras debe ser
suficientemente grande para que se puedan leer sin dificultad.

- Nunca hay que olvidar las unidades de las diferentes variables. Se debera utilizar el sistema
internacional de unidades (SI).

- Utilizar el sentido comun para elegir el namero de cifras significativas de las diversas
cantidades. No tiene sentido utilizar mas decimales de los necesarios ni de los que sean
fiables.

- Evitar los cambios en el tipo de letra en el texto (tipo, tamafio, cursiva, negrita).

- No recortar y pegar frases o parrafos enteros de documentos disponibles en internet. Si se
detecta este hecho (lo cual no es muy dificil), la nota del trabajo se vera reducida en
funcion de la extensién de la copia.

- Utilizar fotografias realizadas por los integrantes del grupo. No utilizar fotografias bajadas
de internet si se puede disponer de fotos propias.

- Cuando se utilice algin documento (articulo, libro, apuntes, archivos de internet) debe
citarse correctamente su referencia en el texto (Autor (s), (afio)).Todas las referencias
citadas en el texto deben recogerse en un apartado final de “Referencias”. La descripcidn
de las referencias debe ser suficientemente completa como para que sea facilmente
encontrada por el lector.

- Como minimo el informe debe incluir los siguientes apartados:

0 Introduccion con los antecedentes y el motivo del informe.

Descripcion de los suelos ensayados.

Descripcién de los equipos y de la metodologia de ensayo utilizada.

Descripcién de los resultados obtenidos.

Anélisis de los resultados.

Conclusiones.

Fechay firma de los autores.

Referencias citadas en el texto.

Anejos:

§ Célculos intermedios realizados de forma que queda claro como se
han elaborado los diferentes resultados.
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2.- Correccion gramatical y sintactica.

Los documentos deben ser claros y correctos desde un punto de vista gramatical. Las
incorrecciones como faltas de ortografia o de precision en el lenguaje predisponen al
lector/evaluador en contra del autor del trabajo.

Se recomienda leer atentamente y seguir los consejos del documento “Consejos para escribir
mejor” del taller de produccion de mensajes (TPM) de la Facultad de Periodismo y
Comunicacion Social de la Universidad Nacional de la Plata (Buenos Aires).

http://www.perio.unlp.edu.ar/tpm/textos/escribir mejor.doc

En concreto:

- Los pérrafos deben ser cortos. No més de seis o siete renglones. Deben ser de pocas
oraciones. Las oraciones deben tener pocas palabras. Divida las oraciones con el punto
seguido.

- El orden habitual de las palabras es: Sujeto, Verbo, Objeto y Circunstancias. Coloque el verbo
lo més cerca posible del sujeto.

- Asegurese de que lo escrito es realmente lo que quiso decir.
- Escriba en voz activa antes que en voz pasiva. Evite las traducciones literales del inglés.

- Evite la ambiguedad de todos los posesivos y determinantes. Pregintese a quién se refieren.
Si necesita mas de una semana para darse cuenta, es posible que esté poco claro.

- Orden: La produccion de ideas no es lo mismo que la produccién del texto. Si no hace un
esquema antes de redactar, ira corrigiendo sobre la marcha (y el texto terminard en la
papelera).

- Quedan terminantemente prohibidos los errores de concordancia entre el sujeto y el
predicado.

- Los elementos que se yuxtaponen en una enumeracion deben ser homogéneos. Lo mismo
sucede con las coordinaciones: “Triste, solitario y final”.

- Sea sencillo. No dupligue innecesariamente las referencias a un sustantivo con expresiones
como ‘dicho’ o ‘el mismo’. No escriba: “La llegada del CEO era muy esperada dada la
experiencia de dicho profesional”. Escriba: “dada su experiencia”.

- Sea claro. Claro. Si usted quiere decir que el sol entré por la ventana, la mejor manera de
hacerlo es ésta: “El sol entro por la ventana”.

- Sea conciso. Una palabra es mejor que dos. Concision.

- Sea riguroso. Evite expresiones del tipo ‘varios’, ‘algunos’, ‘numerosos’. Sustitlyalas por
datos concretos o daré la impresién de que no domina el tema sobre el que escribe.

- No intente escribir como habla. En los documentos técnicos y cientificos no se utilizan las
formas verbales en primera persona (escribir “se hizo” en lugar de “hicimos”).


http://www.perio.unlp.edu.ar/tpm/textos/escribir_mejor.doc

3.- Contenido del informe de la segunda préctica.

En concreto, en lo referente al ensayo edométrico, en el informe deberan incluirse,
como minimo, los siguientes datos y figuras:
- Descripcién del suelo.
- Descripcién del equipo (foto). Dimensiones, brazo de palanca, conversion
entre la carga colocada en el plato y la presién aplicada a la muestra.
- Densidad, humedad y grado de saturacion inicial final de la arcilla.

- Paracada escaldn de carga se dibujaréa la evolucién de la deformacién en

el tiempo y se obtendra cv, Em, C5 y la permeabilidad.

- Sedibujara la relacion indice de poros - logaritmo de la tension efectiva
vertical. Se obtendré Cc, Cs y el valor de la presion de preconsolidacion.

- Enelinforme de la practica, ademas de la exposicion de los resultados, se
pide un cierto andlisis de los mismos:

o Comparacion entre los parametros (cv, etc.) deducidos utilizando
diferentes métodos de andlisis.

0 Variacién de la permeabilidad con el indice de poros.
0 Estudio del efecto de la deformacién del equipo.

- Ytodo lo que los integrantes del grupo crean conveniente...



